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PODIPLOMINIU STUDIJU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus universiteto Medicinos fakulteto Podiplominiy studijy skyriaus nuostatai
(toliau — Nuostatai) nustato Medicinos fakulteto (toliau — Fakulteto) Podiplominiy studijy
skyriaus (toliau — Podiplominiy studijy skyrius, Skyrius) statusa, veiklos tikslus, uzdavinius ir
funkcijas, teises, veiklos organizavimo tvarkg ir strukttirg.

2. Podiplominiy studijy skyrius yra Fakulteto dekanui (toliau — Dekanas) pavaldus
Sakinis neakademinis padalinys, kurio veiklas Dekano jsakymu pavedama koordinuoti vienam
i§ Dekano pavaduotojy — prodekanui (toliau — Kuruojantis prodekanas).

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy
istatymu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Vilniaus universiteto statutu (toliau —
Statutas), jstatymy jgyvendinamaisiais teis€és aktais, Vilniaus universiteto (toliau
— Universiteto) senato, tarybos, rektoriaus ir kanclerio teisés aktais, Fakulteto nuostatais,
Dekano jsakymais, kitais Fakulteto teisés aktais ir Nuostatais.

4.  Skyriaus veikla grindziama teisétumo ir vieSumo, efektyvumo, skaidrumo,
geranoriSko bendravimo, konstruktyvaus bendradarbiavimo su kitais Universiteto padaliniais,
atsakomybés uz priimtus sprendimus, inovatyvumo ir atvirumo permainoms principais, jo
darbuotojy kompetencija, operatyvumu, drausme ir kita gergja dalykine praktika.

II SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI, UZDAVINIAI, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

5. Podiplomiy studijy skyriaus veiklos tikslas — kokybiSkai organizuoti ir efektyviai
administruoti Fakulteto jgyvendinamas profesines (rezidentiiros) studijas, neformaliojo
Svietimo bei kitas mokymosi visg gyvenimg programas.

6.  Skyriaus uzdaviniai:

6.1. teikti su podiplominiy studijy vykdymu susijusias administracines, organizacines
bei informacines paslaugas Fakulteto gydytojams rezidentams, neformaliojo Svietimo bei
mokymosi visg gyvenima veikly dalyviams, déstytojams ir valdymo organams;

6.2. administruoti Fakulteto gydytojy rezidenty studijas, neformaliojo Svietimo bei
mokymosi visg gyvenimg dalyviy veiklas, kontroliuoti jy finansiniy ir kity sutartiniy
jsipareigojimy vykdyma, tvarkyti studijy duomenis Vilniaus universiteto studijy informacingje
sistemoje (toliau — VUSIS);

6.3. vykdyti Fakulteto podiplominiy studijy dalyviy akademinj konsultavima;

6.4. rengti su Fakulteto podiplominiy studijy veikla susijusias ataskaitas;

6.5. administruoti podiplominiy studijy srityje dirbanciy Fakulteto déstytojy pedagoginj
kravy;

6.6. vykdyti podiplominiy studijy praktikos baziy atrankos ir vertinimo organizavima
Universiteto ir LR teisés akty nustatyta tvarka;



6.7. teikti informacija, susijusia podiplominiy studijy organizavimu, LR Svietimo ir
mokslo ir sporto ministerijai, kitoms suinteresuotoms institucijoms;

6.8. pagal Padalinio profilj kartu su Fakulteto Komunikacijos skyriumi ir kitais
suinteresuotais padaliniais organizuoti viding ir iSorin¢ komunikacija;

6.9. Fakulteto lygmeniu vykdyti kitas Universiteto teisés aktuose numatytas
podiplominiy studijy organizavimo ir administravimo funkcijas.

7.  Skyrius, siekdamas keliamy veiklos tiksly ir jgyvendindamas jam pavestus
uzdavinius, jam priskirtos kompetencijos apimtyje atsako uz Siy funkcijy tinkama vykdyma:

7.1. studenty priémimo | Fakulteto vykdomas rezidentiros studijy programas
administravima;

7.2. rezidentiiros studijy proceso organizavimg ir administravima;

7.3. su rezidentiiros studijy baigimu susijusiy procesy organizavimg ir administravima
bei studijy baigimo dokumenty tvarkyma;

7.4. Fakulteto vykdomy podiplominiy studijy programy vidinio ir iSorinio vertinimo
organizavimg ir administravima,

7.5. su podiplominémis studijomis susijusios informacijos vieSinima;

7.6. neformaliojo Svietimo ir kity mokymosi visg gyvenimg programy rengimo ir
vykdymo administravima;

7.7. kity su podiplominiy studijy organizavimu ir administravimy susijusiy funkcijy
atlikima;

7.8. Fakulteto darbuotojy konsultavimg ir metodinés pagalbos jiems Skyriaus
kompetencijai priskirtais klausimai teikima;

7.9. su Skyriaus veiklos sritimis susijusio teisinio reguliavimo poky¢iy stebéseng ir
dalyvavimo rengiant atitinkamy Universiteto ir (arba) Fakulteto teisés akty pakeitimy ir naujy
Universiteto ir (arba) Fakulteto teisés akty projekty pagal kuruojamos veiklos sritis
administravima;

7.10. fiziniy ir juridiniy asmeny praSymy, praneSimy ir skundy kuruojamos veiklos
srityse nagrin¢jimo organizavima, atsakymy ] juos rengima, pasitlymy dél priemoniy
nurodytiems ir (arba) rastiems pazeidimams ir trikumams Salinti teikima;

7.11.kity teisés aktuose numatyty funkcijy pagal Skyriaus kompetencijg atlikima,
Dekano ir prodekany pavedimy vykdyma.

I SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES
8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi Sias teises:
8.1.  gauti i§ Universiteto centrinés administracijos Sakiniy padaliniy, Fakulteto

tarybos, Dekano, instituty ir kity vidiniy organizaciniy dariniy, darbo grupiy, komisijy ir
komitety informacija, reikalingg Skyriaus veiklos tikslams, uzdaviniams ir funkcijoms
jgyvendinti;

8.2. pagal Skyriaus kompetencija teikti pasiilymus Universiteto centrinei
administracijai, Fakulteto tarybai, Dekanui ir Fakulteto vidiniams organizaciniams dariniams;

8.3.  pagal Skyriaus kompetencija kontroliuoti, kaip Fakultete yra vykdomi teisés akty
reikalavimai Skyriaus administruojamose veiklos srityse;

8.4.  pasitelkti savo veiklai reikalingus specialistus ir ekspertus i§ Fakulteto ir kity
Universiteto vidiniy organizaciniy dariniy, suderinus su jy vadovais;

8.5.  tobulinti Skyriaus darbuotojy kvalifikacija, dalyvauti konferencijose ir kituose
renginiuose, susijusiuose su Skyriaus administruojamomis sritimis;



8.6.  naudotis Universiteto nustatyta tvarka priskirtu materialiuoju ir nematerialiuoju
turtu, prieigomis prie Skyriaus funkcijoms atlikti reikalingy duomeny baziy bei informaciniy
sistemy, turéti tinkamas darbo sglygas savo funkcijoms vykdyti (tinkamos patalpos, darbo
vieta, apSvietimas, Sildymas, apsauga, apripinimas IT inventoriumi, kita jranga), Universiteto
nustatyta tvarka naudotis transporto, rysiy, kitomis priemonémis ir paslaugomis.

9. Skyrius gali turéti ir kity Universiteto ir Fakulteto teisés aktais jam suteikty teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS IR SRUKTURA

10. Skyriuje dirba Skyriaus pareigybiy sgrase numatyty pareigybiy darbuotojai.
Darbuotojai priimami ir atleidziami Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty
numatyta tvarka.

11. Skyriui vadovauja Podiplominiy studijy skyriaus vadovas, kurj skiria ir atleidzia
Rektorius Dekano teikimu. Podiplominiy studijy skyriaus vadovas yra atskaitingas ir tiesiogiai
pavaldus Dekano jsakymu paskirtam Kuruojanciam prodekanui. Kai Podiplominiy studijy
skyriaus vadovas negali eiti pareigy (dél ligos, atostogy, komandiruotés ar pan.), jj pavaduoja
Fakulteto dekano jsakymu jgaliotas Skyriaus darbuotojas arba Kuruojantis prodekanas.

12. Podiplominiy studijy skyriaus vadovas atsako uz:

12.1.  Skyriaus veiklos, vykdant Skyriui pavestus uzdavinius bei priskirtas funkcijas ir
sprendziant jo kompetencijai priskirtus klausimus, planavimg, organizavima, koordinavimg ir
kontrole bei uztikrinima, kad Skyriui priskirtos funkcijos ir pavestos uzduotys buty vykdomos
laiku ir tinkamai;

12.2.  uzduociy tarp Skyriaus darbuotojy paskirstymg ir jy vykdymo kontrolg, vidaus
tvarkos Skyriuje uztikrinima;

12.3. pasiilymy Dekanui, prodekanams ir Fakulteto Sakiniams padaliniams teikima
pagal Skyriaus kompetencija;

12.4. atsiskaitymg uz Skyriui pavesty funkcijy vykdyma Dekanui, periodiska jy
informavima apie Skyriaus veiklos darbo rezultatus, sitilymy dél Skyriaus veiklos tobulinimo
teikima;

12.5. kity funkcijy, kurias nustato Skyriaus vadovo pareigybés apraSymas ir kiti
Universiteto teisés aktai, taip pat Dekano ir prodekany pavedimy, susijusiy su Skyriaus
funkcijomis, vykdyma.

13. Skyriaus darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybes nustato Universiteto teisés
akty numatyta tvarka parengti ir patvirtinti darbuotojy pareigybiy apraSymai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyriaus veiklos organizavimas kei¢iamas, Skyrius naikinamas teisés akty nustatyta
tvarka.

15. Skyriaus nuostatai kei¢iami Tarybos nutarimu, i§déstant juos nauja redakcija.

16. Su Nuostatais dokumenty valdymo sistemoje supazindinami visi Skyriaus
darbuotojai.
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